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1. O0mue no10KeHu .

: 1.1. Hacrosmee ITomoxkenue onpenenger Ilpasuna mnpuema,nepeBosa,
OTYHCJICHHUS, BOCCTAHOBJICHMA OOy4aromuxcs MyHHIMIIAIBHOTO  OHOHKETHOTO
Y4peKIACHU  JIONOJHHUTEILHOrO  00pa3soBaHMS  CTAHIMUA  FOHBIX  TEXHUKOB
MYHUIMIAIBHOr0 00pasoBanus «I'opox Jloneux» (ranee MBYJIO CIOT r.Jlonenka) .

1.2.Ilpasuna mpueMa, HepeBOJA, OTYUCICHHS , BOCCTAHOBICHMS OOYYAFOIIMXCS
MBYJIO CIOT r.Jlomenka  pernamentupyioorces  Koncrurynmeit Poccuiickoi
Deneparmn(12.12.1993), KouseHimeit 0 mpaBax pebenka (20.11.1989),
DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 r. Ne273-®3 «O6 o6paszosanuu B Poccuiickoii
Qenepapny, OenepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 24.07.1998 r. Nel124-®3 «0O6 OCHOBHBIX
rapanTuax npaB pebcHka B Poccuiickoit ®Pepepammm»( ¢ W3MEHEHMSMH OT
21.12.2004),IToctaHOoBIEHHEM I'TABHOIO FOCYIapCTBEHHOr0 Bpada P® ot 04.07.2014r.
«O0 ytBepxkaenuu Can ITun  2.4.4.3172-14 «CaHurapHO-3IUIEMHUONTOTHYECKIE
TpeOOBaHKMsI K YCTPOHCTBY, COJEPKAHMIO M OpPraHHM3alMM peXuMa paboThI
00pa3oBare/bHbIX OpPraHM3alliii JOMONHUTENbHOrO 00pasoBaHus jereil (nanee
Canllun), Ilpukazom MunoOpHayku Poccum or 29.08. 2013r. Nel008 «O6
yrBepxkaeHun [lopsiaka OpraHuv3alii W OCYIIECTBJICHHUA 00Opa3oBaTeIILHOMN
ACATENLHOCTH O JOTIONHUTETBHBIM HOMEe00pasoBaTe/IbHbIM POrpaMMam», Y CTaBoM
MBY 10 CIOT r.Jlonenxka. $

1.3.Hacrosimee [IlonokeHue BBOAMTCS B LIENSAX COOMIOAECHUS 3aKOHOIATEIHLCTBA
Poccuiickoii ®enepanuu B 00gacTH 00pa3oBaHWs B 49acTM TpHeMa JAeTel B
MyHHIMIATbHBIC O0pa3oBarebHbIC YIPEKIACHHA, OOECTICUCHME MX IpaBa Ha
HOJyYCHHE JOTIONHUTEILHOr0 00pa30BaHys U ONpPEeNeHHs €MHOIO NOPsIKa IpUeMa
, IEPEBOJIa, OTYMCIICHUS, BOCCTaHOBIIEHHs o0yqaromuxcst MBY JIO CHOT r.JloHenka.

1.4. Hacrosimee nojioxkeHHe pacupoCTPaHSETCs HA BCEX JETEH, MPOKMBAFOIIHX

. B rTopome , oOecrmeuuMBacT MNpaBO JEeTEH Ha IMOJyYCHHE JIOTIOJHHUTEIBHOIO
obpazosanns B MbYJIO CIOT r.Jlonenka , u Ha 6ase 06pa3oBaTeNbHbIX YIPEKICHHUI
ropo/ia Ha OCHOBE JIOTOBOPOB O COTPYIHHUYECTBE.

MBYJIO CIOT r.Jlonenka oGecrnieyrBaeT pUeM BCeX JETEH B BO3pAcTe OT 5 H 10
18  ner, okemaromyum  oOydaThcsi 1O 00pasoBareNbHBIM  IPOrpamMmam
COOTBETCTBYIOIICTO YPOBHA M  HAlPABJIEHHOCTH, pEANIM3YEMBIX B JaHHOM
00pa3oBaTeibHOM YUPEKICHUH.
Ilpuem pebGenka B MBYJIO CIOT r.Jlonenka He Moxer ObITh 00YCIOBJICH
BHECCHUCM [CHEKHBIX CPEACTB JIMO0 APYroro UMYyIIECTBA B MOJIb3Y YIPEH ICHHS.





2. Порядок и основания приема обучающихся  
2.1. В МБУДО СЮТ г.Донецка принимакются дети преимущественно от 5 до 18 лет на основе свободного выбора программы обучения при отсутствии противопоказаний.

В работе детских объединений могут принимать участие совместно с детьми их родители(законные представители) и молодежь в возрасте 18 лет и старше (без включения в списочный состав) по согласованию с педагогом и директором МБУДО СЮТ г.Донецка .

В платных образовательных объединениях возраст не ограничивается , а зависит от цели и содержания дополнительной общеобразовательной программы общеразвивающго вида.

2.2. Прием детей осуществляется по принципу общедоступности образования в соответствии с их пожеланиями, наклонностями, с учетом состояния здоровья, возможностей. При приеме детей на первый год обучения требования к какой-либо подготовке не предъявляются.
 2.3. Прием детей в объединения осуществляется в течение всего календарного года.Прием в  объединения МБУДО СЮТ г.Донецка для обучения по дополнительным общеобразовательным программам общеразвивающего вида, рассчитанным на учебный год, производится   с 1 августа по 15 сентября. Допускается прием в течение учебного года при условии наличия мест. Прием в объединения МБУДО СЮТ г.Донецка для обучения по краткосрочным дополнительным общеобразовательным программам общеразвивающего вида производится не позднее чем за неделю до начала реализации программы.
2.4. При приеме детей Директор МБУДО СЮТ г.Донецка  обязан ознакомить их и (или) родителей (законных представителей) с Уставом МБУДО СЮТ г.Донецка, лицензией  на право осуществления образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
2.5. При приеме на обучение на платной основе заключается договор между МБУДО СЮТ г.Донецка и родителем(законным представителем), подписание которого является обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные права и обязанности, возникающие в процессе обучения и воспитания.

2.6. Зачисление проводится при наличии:

2.6.1. письменного заявления установленного образца (Приложение  1, 2):

  -  для поступающих младше 14-летнего возраста - от родителей (законных представителей);

  -  для поступающих старше 14-летнего возраста – личное заявление;

  2.6.2. медицинского заключения  (справка) для детей-инвалидов. 

2.7. Зачисление оформляется приказом Директора МБУДО СЮТ г. Донецка. При этом, в зависимости от возраста и уровня подготовки, ребенок может быть зачислен в объединение на первый, второй и т.д. год обучения в зависимости от его индивидуальных способностей и уровня подготовки.
 2.8.Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.
2.9.Документы, предъявляемые при приеме детей в МБУДО СЮТ г.Донецка,  хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

2.10. Информация о наличии свободных мест в объединениях  предоставляется заявителю посредством личного обращения или по телефону  (8-83368) 2-10-53, на сайте учреждения http://sut-donetsk2013.ucoz.ru.
3. Порядок  и условия перевода обучающихся на следующий год обучения.
3.1.На основании заявлений директор издает приказ о зачислении обучающихся в образовательные объединения или о переводе на следующий год обучения.

3.2.Перевод обучающихся на следующий год обучения, как правило, производиться в конце учебного года после окончания обучения по дополнительной общеобразовательной программе общеразвивающего вида первого,второго и последующих годов обучения.

3.3. Основанием для перевода являются:

· результаты промежуточной аттестации обучающихся, позволяющие им обучаться далее по общеобразовательной программе.

4. Порядок перевода обучающихся из одного объединения в другое.
       4.1. По письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается перевод ребенка в течение учебного года из одного объединения в другое (в том числе разного профиля), исходя из его способностей и склонностей к выбранному виду деятельности.
5. Порядок и условия зачисления детей в объединения по    двум и более общеобразовательным  программам общеразвивающего вида.
   Дети, обучающиеся в  МБУДО СЮТ г.Донецка, имеют право обучаться одновременно в нескольких образовательных объединениях, по двум и более общеобразовательным программам соответственно. Условия для обучения детей сразу по двум и более общеобразовательным  программам создаются в учреждении за счет:

· соответствия учебной нагрузки в соответствиями с требованиями СаНПиНа и Устава  МБУДО СЮТ г.Донецка;

· разработки образовательных программ одной направленности и сложности, но ориентированных на разный возраст обучающихся;

· в соответствии с общеобразовательной программой дополнительного образования (сроком её реализации).

Прием детей в  МБУДО СЮТ г.Донецка и зачисление в образовательные объединения по двум и более программ производится на общих основаниях, описанных в пункте 2.

На основании заявлений директор издает приказ о зачислении обучающихся в образовательные объединения или о переводе на следующий этап обучения.

Обучающиеся, занимающиеся не по одной общеобразовательной программе, а по нескольким, в комплектовании образовательных объединений учитываются в каждом списочном составе.

 При определении объемных показателей деятельности  МБУДО СЮТ г.Донецка и общем комплектовании учреждения такие обучающиеся учитываются по списочному составу.

6.      Порядок и основания отчисления учащихся
6.1. Отчисление учащихся из МБУДО СЮТ г.Донецка осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством и настоящим Уставом МБУДО СЮТ г.Донецка.

Отчисление учащихся производится:

-по заявлению родителей(законных представителей);
- в связи с окончанием обучения в объединениях по результатам итоговой аттестации;

- в случаях переезда семьи учащегося на другое место жительства;

- в связи с выбором учащегося, его родителей (законных представителей) другой образовательной организации для получения дополнительного образования.

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

6.2.   Отчисление учащихся старше 14 лет .производится по следующим основаниям:

- по заявлению учащегося (с 14 лет), родителей (законных представителей) (Приложение 3);

- по результатам итоговой аттестации в связи с завершением обучения;

6.3. Решение об отчислении  учащегося принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) директором и оформляется приказом директора МБУДО СЮТ г. Донецка.
6.4.В случае прекращения отношений между  МБУДО СЮТ г.Донецка и родителями детей, обучающихся в МБУДО СЮТ г.Донецка  по инициативе родителей (законных представителей) последние письменно или устно уведомляют руководство  МБУДО СЮТ г.Донецка  о своих намерениях с указанием причин и обстоятельств принятого решения (лично, либо через педагога образовательного объединения, в котором обучался ребенок). Педагог на основании заявления «об отчислении обучающегося» производит доукомплектование образовательного объединения в месячный срок обучающимся соответствующего уровня подготовленности с оформлением отношений между учреждением, ребенком и его родителями (законными представителями).  При отсутствии должного уровня подготовленности у обучающегося педагогом образовательного объединения составляется индивидуальный план, позволяющий подвести ребенка к должному уровню в течение учебного года. С индивидуальным планом руководитель образовательного объединения знакомит обучающегося и его родителей (законных представителей).

 7.Порядок восстановления учащихся
7.1. Обучающиеся, выбывшие (отчисленные)   из МБУДО СЮТ г.Донецка по своей инициативе или по инициативе  родителей  (законных  представителей) несовершеннолетних  обучающихся  или  по  инициативе МБУДО СЮТ г.Донецка до  завершения  освоения  дополнительной  общеобразовательной  программы общеразвивающего вида,  имеют право на восстановление для обучения в МБУДО СЮТ г.Донецка  в текущем или последующем учебных годах  с сохранением  прежних условий обучения.

7.2. Восстановление обучающихся для обучения в МБУДО СЮТ г.Донецка в текущем учебном  году осуществляется при  наличии вакантных мест.

7.3.Восстановление обучающихся в последующем  учебном году  для обучения в МБУДО СЮТ г.Донецка  возможно при  условии реализации в данный период дополнительной общеобразовательной  программы,  по которой  обучающихся  проходил  обучение,  комплектования группы  того  года  обучения, с которого учащийся был отчислен, наличии вакантных мест.

7.4. Восстановление  обучающихся  для  обучения  в  МБУДО СЮТ г.Донецка  осуществляется  на  основании  заявления  родителей (законных представителей) или личного заявления обучающихся старше 14 лет.

8.      Заключительная часть
8.1. Настоящее Положение принимается на заседании Педагогического Совета МБУДО СЮТ г. Донецка, согласуется Советом  МБУДО СЮТ г. Донецка и утверждается директором.

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на заседании Педагогического Совета, Совета МБУДО СЮТ г. Донецка и утверждаются директором.

8.3. Данное Положение размещается в местах, доступных для ознакомления граждан. 
	Муниципальное бюджетное учреждение

дополнительного образования

станция юных техников муниципального образования «Город Донецк»

                  г. Донецк, Ростовская область, 60 квартал д.8, т.2-10-53                                 

                                                             Директору МБУДО СЮТ г. Донецка                               

                                                                    Гусак Е. В.                                                           

                                                                   от____________________                                        

                                                                   (Ф.И.О. родителя полностью)

                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребёнка ___________________________________________________________________

                                                 ( Ф.И.О. сына /дочери/ внука, внучки полностью)

воспитанника (цу) школы, детского сада №___________ класса_____ ,______________                                                                                                                                                      (число, месяц , год рождения)
в детское объединение___________________________________________________________

для обучения по программе_______________________________________________________,
год обучения___________________________________________________________________.
Данные св-ва о рождении: серия ________, №___________, дата выдачи____.____._______, кем выдан ______________________________________________________________________, место рождения______________________________________, № актовой записи____________, дата актовой записи___.___._____,  кем внесена актовая запись__________________________,

СНИЛС ребёнка _________________________________, эл.адрес________________________,
домашний адрес________________________________________тел._______________________

Отец

Ф.И.О.

СНИЛС
Дата рожд.
Место работы

должность
Тел.
Эл. адрес
Мать

Ф.И.О.

СНИЛС
Дата рожд.
Место работы

должность
Тел.
Эл. адрес

	Что необходимо учесть при обучении ребёнка?________________________________

                                                                                    (особенности здоровья, характера,  другое)

С Уставом МБУДО СЮТ г.Донецка, с лицензией на образовательную деятельность, с правилами внутреннего распорядка для учащихся МБУДО  СЮТ г.Донецка ознакомлен(а) 

Дата: 






Подпись:

Дата:____________________                                Подпись:________________


	      Согласие субъекта на обработку его персональных данных в

             информационных системах МБУДО  СЮТ г. Донецка

Я,_______________________________________________________________, 

  (Ф.И.О. статус законного представителя (далее ЗП) несовершеннолетнего - мать, отец, опекун, попечитель, упол-

номоченный представитель органа  опеки и попечительства учреждения  соц, защиты, в котором находится несовершеннолетний, лицо, действующее на основании доверенности, выданной законным представителем), проживающий (ая) по адресу: _________________________, паспорт (др. документ удостоверяющий личность):

___________ № _________________ выдан___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

являясь родителем (ЗП)____________________________________________________________________________,

в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 3 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребёнка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, паспортные данные (или данные св-ва о рождении), ОУ, класс, СНИЛС, адрес регистрации проживания, электронный адрес, домашний телефон, гражданство, дата поступления в ОУ, дата и причина отчисления из ОУ с целью обработки и регистрации сведений, необходимыхдля оказания услуг обучающимся в области образования, соглашаюсь на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации или без их использования, включая хранение данных в архивах и размещение в информационно - телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним. ОУ вправе рассматривать персональные данные в применении к ФЗ «О персональных данных» как общедоступные при условиях: обработка данных осуществляется только в целях уставной деятельности, данные доступны ограниченному кругу лиц, для ограничения доступа могут использоваться соответствующие средства, не требующие специальных разрешений и сертификации. Доступ может предоставляться административным и педагогическим работникам только в целях уставной деятельности. Открыто могут публиковаться только фамилии, имена, отчества  воспитанника и родителей (ЗП) в связи с названием и мероприятиями ОУ и его структурных подразделений в рамках уставной деятельности, т.ч. на сайтах учреждений системы образования в целях распространения положительного опыта достижений ребёнка.  

 Я  предоставляю ОУ право осуществлять следующие действия с персональными данными: сбор, систематиза-цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Я  проинформирован(а) и согласен (а) с тем, что информация об ОУ, организации и содержании учебного про-

цесса является общедоступной и может публиковаться в открытых источниках. ОУ вправе включать обраба-тываемые персональные данные обучающегося в списки и отчётные формы, предусмотренные нормативными

документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, регламентирующих предос-тавление отчётных данных ОУ. 

  Я  оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ОУ по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю ОУ.

  Согласие действительно с даты заполнения настоящего заявления и до окончания обучения в данном ОУ.

Адрес МБУДО СЮТ: г. Донецка, 60 квартал д.8.

«____________»       _____________________                             ____________________________

          (подпись представителя)                                         (расшифровка)




	Муниципальное бюджетное учреждение

дополнительного образования

станция юных техников муниципального образования «Город Донецк»

                  г. Донецк, Ростовская область, 60 квартал д.8, т.2-10-53                                 

                                                             Директору МБУДО СЮТ г. Донецка                               

                                                                    Гусак Е. В.                                                           

                                                                   от_______________________________________                                                                                                  
(Ф.И.О. полностью)

                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу принять  меня уч-ся школы____, класса ____, ____.____._________
                                                                                                                (число, месяц , год рождения)
в детское объединение __________________________________________ 

для обучения по программе _______________________________________,
год обучения ___________________________________________________
Согласна(ен) на проведение диагностических исследований и общеразвивающих  занятий с психологом в рамках реализации программы.

 С лицензией на образовательную деятельность, с правилами внутреннего распорядка для учащихся МБУДО  СЮТ г. Донецка ознакомлен(а) 

Дата: 






Подпись:

Дата:____________________                                Подпись:________________

Данные паспорта____________________________________________________

СНИЛС_______________________________________

Дом. адрес: __________________________________ тел. _______________
Эл. адрес
Отец

Ф.И.О.

СНИЛС
Дата рожд.
Место работы

Должность
Тел.
Эл. адрес
Мать

Ф.И.О.

СНИЛС
Дата рожд.
Место работы

Должность
Эл. адрес
С Уставом МБУДО СЮТ г.Донецка, с лицензией на образовательную деятельность, с правилами внутреннего распорядка для учащихся МБУДО  СЮТ г.Донецка ознакомлен(а) 

Дата: 






Подпись:


	          Согласие субъекта на обработку его персональных данных в

   ………….информационных системах МБУДО  СЮТ г. Донецка

                                             Я,_______________________________________________________________, 

  (Ф.И.О. статус законного представителя (далее ЗП) несовершеннолетнего - мать, отец, опекун, попечитель, упол-

номоченный представитель органа  опеки и попечительства учреждения  соц, защиты, в котором находится несовершеннолетний, лицо, действующее на основании доверенности, выданной законным представителем), проживающий (ая) по адресу: _________________________, паспорт (др. документ удостоверяющий личность):

___________ № _________________ выдан___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

являясь родителем (ЗП)____________________________________________________________________________,

в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 3 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных и своего ребёнка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, паспортные данные, СНИЛС, ОУ, класс, адрес регистрации проживания, эл. адрес, домашний телефон, гражданство, дата поступления в ОУ, дата и причина отчисления из ОУ с целью обработки и регистрации сведений, необходимых

для оказания услуг обучающимся в области образования, соглашаюсь на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации или без их использования, включая хранение данных в архивах и размещение в информационно - телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним. ОУ вправе рассматривать персональные данные в применении к ФЗ «О персональных данных» как общедоступные при условиях: обработка данных осуществляется только в целях уставной деятельности, данные доступны огра-

ниченному кругу лиц, для ограничения доступа могут использоваться соответствующие средства, не требующие

специальных разрешений и сертификации. Доступ может предоставляться административным и педагогическим работникам только в целях уставной деятельности. Открыто могут публиковаться только фамилии, имена, отчества  воспитанника и родителей (ЗП) в связи с названием и мероприятиями ОУ и его структурных подразделений в рамках уставной деятельности, т.ч. на сайтах учреждений системы образования в целях распространения положительного опыта достижений ребёнка.  

 Я  предоставляю ОУ право осуществлять следующие действия с персональными данными: сбор, систематиза-цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

 Я  проинформирован(а) и согласен (а) с тем, что информация об ОУ, организации и содержании учебного про-

цесса является общедоступной и может публиковаться в открытых источниках. ОУ вправе включать обраба-тываемые персональные данные обучающегося в списки и отчётные формы, предусмотренные нормативными

документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, регламентирующих предо-

ставление отчётных данных ОУ. 

 Я  оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ОУ по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю ОУ.

  Согласие действительно с даты заполнения настоящего заявления и до окончания обучения в данном ОУ.

Адрес МБУДО СЮТ: г. Донецка, 60 квартал д.8.

«____________»       _____________________                             ____________________________

          (подпись представителя)                                         (расшифровка)





Приложение №3

Для родителей (законных представителей)                                                                        Для обучающихся старше 14 лет

	Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования  станция юных техников 

муниципального образования «Город Донецк»

г. Донецк ,квартал 60-ый,д.8 т. (8-86368) 2-10-53
Директору МБУДО  СЮТ г.Донецка

Е.В.Гусак 

от____________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. родителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить моего сына/дочь_________________________________

___________________________________________________________
из детского объединения «________________________________________

______________________________________________________________»

Группа № ________ с ____________________20___года

в связи ________________________________________________________

 (указать причину)

Дата: 






Подпись:
	Муниципальное бюджетное учреждение

дополнительного образования станции юных техников 

муниципального образования «Город Донецк»

г. Донецк  , квартал 60-ый,д.8  т. (8-86368) 2-2-10-53
Директору МБУДО  СЮТ г.Донецка

 Е.В.Гусак
от____________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить меня из  детского объединения «________________
_______________________________________________________________»

Группа №___________ с __________________20____года

в связи ________________________________________________________

______________________________________________________________

(указать причину)

Дата: 






Подпись:




